附件：注意事项
一、投标文件组成要求：
1、目录索引
2、收费标准
3、投标人资格证明文件
1) 营业执照复印件（盖单位公章）
2) 法定代表人授权书（盖单位公章）
3) 法定代表人身份证复印件（盖单位公章）
4) 委托代理人身份证复印件（盖单位公章）
5) 上一年度财务审计报告（复印件）或近3个月内开户银行出具的资信证明（原件）；
6) 近3个月内公司正常缴纳社保的证明材料（需含服务团队人员）。
7) 近3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明（原件）；
8) 与服务内容相应的其他资质证明文件（复印件盖单位公章）；
9) 对外贸易经营者备案登记表（复印件加盖单位公章）
10) 出入境检验检疫报检企业备案表（复印件加盖单位公章）
11) 中华人民共和国海关报关单位注册登记证书（复印件加盖单位公章）
12) 注册地在重庆市外的投标人在重庆市设有经登记注册分支机构的证明文件。
4、近3年代理业绩（格式自拟）
5、整体服务方案包括以下方面（格式自拟）： 
1) 公司介绍。包括部门设置、岗位设置及相应职责等。
2) 代理业务操作规范性流程
3) 内部质量管控措施
4) 档案管理制度
5) 监督制约制度
6) 技术支撑
7) 决策提供
8) 项目经理及配备团队情况
9) 资金安全和保障措施
10) 响应速度
11) 其他可行性建议等内容
6、投标人认为需要陈述的其他内容
二、投标文件的形式及签署
1、投标人需提交投标文件正本1份、副本2份，并在投标文件的封面上明确标明投标文件正本和副本。如投标文件正本与副本有不同之处，以正本为准。
2、投标文件正本与副本均应使用A4型纸打印，图表等可按同样规格的倍数扩展，且经被授权人签署。
3、投标文件不应有涂改、增删之处，但如有错误必须修改时，修改处必须由原被授权人签署。
三、投标文件的密封和标记
投标人应将投标文件用封套加以密封，在封口处粘帖密封条，盖骑缝公章，并在封套上标明：
（1）项目编号：                                
（2）项目名称：                                
（3）投标人名称：                                  
（4）投标人地址：                                  
（5）联系电话：                                    
（6）开标之前不得启封
没有按上述规定密封和标记的投标文件，采购人将不承担投标文件错放或提前开启的责任，由此造成提前开启的投标文件采购人将予以拒绝。
四、评标方法及标准
我院将组织专家对合格投标人的投标报价、服务方案等进行综合比较，按照得分高低顺序进行排列，评选出2家得分最高的投标人为成交供应商。


