附件：注意事项
一、投标文件组成要求：
1、目录索引
2、报价
3、投标人资格证明文件
1) 营业执照复印件（盖单位公章）
2) 法定代表人授权书（盖单位公章）
3) 法定代表人身份证复印件（盖单位公章）
4) 委托代理人身份证复印件（盖单位公章）
5) 上一年度财务审计报告（复印件）或近3个月内开户银行出具的资信证明（原件）；
6) 近3个月内公司正常缴纳社保的证明材料（需含服务团队人员）。
7) 近3年内在经营活动中没有重大违法记录等的书面声明（格式自拟，加盖公章）；
8) 具有良好商业信誉和健全财务会计制度，财务状况良好，能为院方代垫货款的承诺（格式自拟，加盖公章）
9) 具有履行合同所必需的设备和专业技术能力，在智能制造、生态环境、信息技术领域有丰富的从业经验的承诺（格式自拟，加盖公章）
10) 与服务内容相应的其他资质证明文件（复印件盖单位公章）；
11) 对外贸易经营者备案登记表（复印件加盖单位公章）
12) 出入境检验检疫报检企业备案表（复印件加盖单位公章）
13) 中华人民共和国海关报关单位注册登记证书（复印件加盖单位公章）
4、2022-2024年高校或科研院所服务经验（提供代理合同复印件加盖公章）
5、整体服务方案包括以下方面（格式自拟）： 
1) 公司介绍。包括部门设置、岗位设置及相应职责、公司现金流情况、为院方临时垫资外贸合同货款情况等
2) 代理业务操作规范性流程及完成各流程需要花费的时间
3) 内部质量管控措施
4) 档案管理制度
5) 监督制约制度
6) 技术支撑
7) 决策提供
8) 项目经理及配备团队情况
9) 资金安全和保障措施
10) 其他可行性建议等内容
6、投标人认为需要陈述的其他内容
二、投标文件的形式及签署
1、投标人需提交投标文件正本1份、副本2份，并在投标文件的封面上明确标明投标文件正本和副本。如投标文件正本与副本有不同之处，以正本为准。
2、投标文件正本与副本均应使用A4型纸打印，图表等可按同样规格的倍数扩展，且经法人或被授权人签署。
3、投标文件不应有涂改、增删之处，但如有错误必须修改时，修改处必须由法人或被授权人签署。
三、投标文件的密封和标记
投标人应将投标文件用封套加以密封，在封口处粘帖密封条，盖骑缝公章，并在封套上标明：
（1）项目编号：                                
（2）项目名称：                                
（3）投标人名称：                                  
（4）投标人地址：                                  
（5）联系电话：                                    
（6）开标之前不得启封
没有按上述规定密封和标记的投标文件，采购人将不承担投标文件错放或提前开启的责任，由此造成提前开启的投标文件采购人将予以拒绝。
四、评标方法及标准
我院将组织专家对合格投标人的投标报价、服务方案等进行综合比较，按照得分高低顺序进行排列，评选出1家得分最高的投标人为成交供应商。
	序号
	评审要求
	分值
	评审标准

	1
	企业资质
	10分
	1. 外汇管理企业A类企业认证，得3分；
2. 海关高级认证企业证书（AEO）得4分；
3. IS09000系列质量体系认证，得3分

	2
	从业经验
	10分
	为高校或科研机构2022-2024年间服务的经验，每有1所高校或科研机构得1分，最多得10分。（提供代理合同复印件加盖公章）

	3
	整体服务方案
	50分
	1.外贸代理工作总体实施方案：优秀6-10分，良好2-5分，一般为1分；
2.服务质量（含专业性程度、响应速度、资金安全保障措施、流程是否规范，是否高效，结算及时性等）及外贸代理责任承诺：优秀21-25分，良好16-20分，一般为11-15分；
3. 公司现金流充沛，愿意为采购人临时垫资向外支付外贸合同货款承诺，垫资100万元以上，得5分，垫资50万元以上得3分，垫资10万元以上，得1分，不垫资不得分；
4、根据其配备团队人员的数量、职称、从业年限、参与项目情况等综合比较，人员配备充足，免税办理经验丰富、谈判能力、英文沟通能力强，政策理解深刻的得6-10分，良好的2-5分，一般的得1分。


	4
	代理费报价
	30分
	本次价格评分统一采用低价优先法计算，即满足比选文件要求且投标价格最低的投标报价为评标基准价，其价格分为满分。其他投标人的价格评分统一按照下列公式计算：
各条目投标报价得分 =（评标基准价/投标报价）×30/5
投标报价得分=∑各条目投标报价得分



